塔铃网络信息中心职能机构简介
塔铃网络信息中心是以建设学校良好的网络文化环境、致力于校园新闻媒体发展的学生组织，直属于共青团湖南工程学院委员会，在学校党委的领导下、团委的指导下开展工作。其职能机构介绍如下：
塔铃主管层工作职责:

1. 从网站、程序开发技术、人事管理、团队业务拓展等方面对整个团队的发展方向进行掌控。

2. 负责对塔铃下属干部团队的培养与管理。

3. 负责团队思想建设，提高团队成员的服务意识。

4. 建设团队文化，建立团队共同愿景，提高团队的凝聚力。
5. 建立团队学习机制，保障团队技术、业务的传承性。为团队长期的发展提供有靠支持。

6. 制定团队规章制度，奖惩评定办法。
7. 对工作室的补助进行分配。

8. 负责工作室大型活动的策划与组织工作。
9. 对外进行业务拓展，积极寻求外部合作。

10． 对塔铃服务器安全性进行监控，提供整个网站群安全技术保障。
塔铃网络信息中心各部门工作职责

办公室：团队的枢纽部门，起到上传下达的作用。负责协助管理层对整个工作室进行管理，并具有日常管理、人事考核、档案管理、帐号服务等工作职能。
技术中心：网站开发建设技术支持、DISCUZ技术支持、网站安全技术支持！
对校团委网站进行开发与维护。对塔铃网站群及其周边产品进行开发与维护。
对校团委、塔铃工作室内电脑服务器等设备进行维护。

美工宣传部：校园内宣传海报设计制作、网站整体布局设计、LOGO等周边产品美工方面的设计制作以及对塔铃各类宣传工作进行统筹规划并设计制作！ 

论坛博客管理部：主要负责对现有的塔铃论坛、塔铃家园等网络社区博客进行管理，保证各网络社区良好的舆论氛围及文化环境。联合企划部筹划论坛线上线下各类活动！
各类版主：对论坛各版块进行管理，了解DISCUZ的后台相关特性！熟练处理相关帖子！
博客个人空间管理员：对博文、个人空间进行管理审核，及时挑选整理优秀博文！
运营部：对塔铃网站群的相关资源进行搜集更新，着重于网站群的内容资料整理更新。对网站群的每个阶段的发展方向进行规划。
企划部：企划部主要负责对工作室旗下各网站以及工作室整体形象进行推广宣传，策划组织各类活动，配合其余部门进行相关的大型活动的策划。对外进行业务拓展，开展相应外联工作。（10+3）
新闻中心：致力于网络新闻媒体的建设，对校内外新闻进行采集编撰以及在网络上发布，制作相关网络刊物；还设立有塔铃电视台，记录校园生活，报道校园活动。对相关新闻视频结果进行处理发布，并确保塔铃电视台的每档节目的及时制作播出。
新闻中心有以下几类工作人员：
1、编辑、编剧：对校内外新闻的采编，对塔铃网站群中的文字内容进行组织，编撰。并能尝试编写适合同学们自己的剧本。
2、外景主持人：形象气质佳，普通话标准，应变能力强，语言组织能力强，对塔铃相关报道活动进行现场主持。
3、摄像：拍摄校内同学们各种文化学习活动。如晚会、运动会、各类竞赛等等。

4、视频剪辑及后期制作人员： 对拍摄的视频进行处理与加工，制作相关广告与FALSH！
